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	Personel Daire Başkanlığı İş Akışı Adımları 
	Sorumlu 
	İlgili 
Dokümanlar 

			Görevden istifa ederek ayrılacak kişi tarafından dilekçe verilmesi





İstifa dilekçesinin Personel Daire Başkanlığına gönderilmesi





 Yazının Personel Daire Başkanlığına geldikten sonra İstifanın kabulü için Rektörlük Makamı Olur’unun yazılması ve imzaya sunulması.





Onaylanan Rektörlük Makamı Olur’un kişinin kadrosunun olduğu ve görev yaptığı birim/birimlere gönderilmesi






İlişik kesen personelin SGK İşten ayrılış bildirgesinin düzenlenmesi ve üst yazı ile Personel Daire Başkanlığına gönderilmesi.





Görevden ayrılış yazısı geldikten sonra İlişiği kesilen personel bilgilerinin gerekli sistemlere işlenmesi
.







                 Evrakların dosyalanması.










	
İlgili Kişi 


Genel Sekreterlik Yazı İşleri Şube Müdürlüğü /  İlgili Birim


Akademik/İdari Personel Şube Müdürlüğü



Akademik/İdari Personel Şube Müdürlüğü




İlgili Birim




Kadro, İstatistik ve Eğitim Şube Müdürlüğü




Disiplin ve Arşiv Şube Müdürlüğü
	
DİLEKÇE




EBYS





EBYS





EBYS




EBYS




PERSONEL BİLGİ SİSTEMİ
KPBS
HİTAP
YÖKSİS
SAYILARLA
MTÜ
CİBİKO
PTS
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